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БОРІВСЬКА  РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ
ХАРКІВСЬКОЇ  ОБЛАСТІ

ВІДДІЛ ОСВІТИ
НАКАЗ

	26.11.2015
	 Борова
	№ 316


Про підсумки тематичної перевірки

ведення шкільної документації
в ЗНЗ

Відповідно до Законів України: «Про освіту», «Про загальну середню освіту», згідно з листом дорученням Департаменту науки і освіти від 29.10.2015 року № 03-30/4364, пункту 4.9. «Про підсумки оперативного контролю стану навчально-виховного процесу у загальноосвітніх навчальних закладах» та  наказу відділу освіти від 28.10.2015 № 291 «Про проведення тематичної перевірки шкільної      документації       вчителів» в період з 30.10.2015 по 12.11.2015 р. було проведено комплексну перевірку стану ведення класних журналів 5 – 11 класів.

При перевірці контролювалося:

· заповнення сторінки «Облік відвідування»;

· заповнення бесід з правил ПДР, ППБ, охорони здоров’я та життя учнів;

· правильність та своєчасність заповнення предметних сторінок;

· своєчасність виставлення оцінок.

Аналіз результатів роботи щодо виконання інструкції заповнення класних журналів відображено в довідці про підсумки ведення шкільної документації   (додається).

Виходячи з вищезазначеного,
НАКАЗУЮ:
1. Керівникам загальноосвітніх навчальних закладів провести підсумкову нараду з учителями по результатам перевірки шкільної документації.

2. Розглянути питання про порушення клопотання перед районним відділом освіти про винесення догани вчителям, вказаним у довідці за неодноразові виправлення у журналі та халатне відношення до ведення шкільної документації.

3. Вчителям предметникам:

· не допускати виправлень у журналі;
· проводити тематичне оцінювання навчальних досягнень учнів не більше, ніж через 13-16 уроків;
· суворо додержуватися  вимог виконання “Інструкції з ведення класних журналів”;
· вчасно записувати теми проведених уроків, д/з для всіх учнів;

· своєчасно виставляти поточні, підсумкові оцінки;

· належним чином вести облік відвідування уроків учнями;
· виставляти оцінки за ведення зошитів щомісяця.

4.Класним керівникам:

· щодня й поурочно вести облік відвідування уроків учнями;
· вказувати місце роботи батьків та їх контактні телефони;
· на сторінках класних журналів проставляти № особових справ дітей, у загальних відомостях про учнів. 
5.Заступникам директора здійснювати контроль за веденням класних журналів чотири рази на рік.
6.Виконання даного наказу покласти на головних спеціалістів відділу освіти 
Борівської районної державної адміністрації Василець В.В. та Рівчак А.С.
7.Контроль за виконанням даного  наказу залишаю за собою.
   Начальник відділу освіти                                            Т.Ю. Бондарівська 
                     Додаток 

                                                до наказу відділу освіти

                                                           Борівської районної державної

                             адміністрації

                                            від 26.11.2015 № 316

ДОВІДКА

за результатами перевірки шкільної документації вчителів

(класних журналів, календарного, поурочного планування та зошитів )

загальноосвітніх навчальних закладів Борівського району

Відповідно до Законів України: «Про освіту», «Про загальну середню освіту», згідно з листом дорученням Департаменту науки і освіти від 29.10.2015 року № 03-30/4364, пункту 4.9. «Про підсумки оперативного контролю стану навчально-виховного процесу у загальноосвітніх навчальних закладах» та  наказу відділу освіти від 28.10.2015 № 291 «Про проведення тематичної перевірки шкільної      документації       вчителів» в період з 30.10.2015 по 12.11.2015 р. було проведено комплексну перевірку стану ведення класних журналів 5 – 11 класів.

Перевіркою встановлено, що більшість педагогічних працівників району допускають помилки у веденні шкільної документації. Записи у класних журналах здійснюються класними керівниками та вчителями – предметниками, але слід звернути увагу на охайність ведення класних журналів. У більшості журналів учителі записи ведуть неохайно. Так, учителі Підвисочанської ЗОШ (Голованік Т.М., Лях В.М., Виноградська О.В.), Гороховатської ЗОШ (Голікова В.В., Таранова А.Ю.), Вищесолоненської ЗОШ (Голик О.С.), Шийківської ЗОШ (Дубовий Є.В.), Богуславської ЗОШ (Літвінов Д.С.), Борівської ЗОШ № 2 (Бровко В.С.), Підлиманської ЗОШ (Шокало Ю.О., Білоусова В.В.), Ізюмської ЗОШ (Глущенко О.І.) допускають виправлення в датах, записах тем, оцінках,  ведуть записи в журналах сірою або синьою пастою.

Розподіл сторінок журналу за навчальними предметами відповідає робочим навчальним планам шкіл. Класні керівники записують на сторінках відповідних розділів журналу за алфавітом прізвища й імена учнів, вчителів-предметників, але класними керівниками 

Підвисочанської ЗОШ (Шевченко О.М., Пархоменко В.М.), 

Ізюмської ЗОШ (Удовенко І.М.)  

Першотравневої ЗОШ (Макуріна Т.М.) 

Шийківська ЗОШ (Мальована Н.В.)

Борівська ЗОШ №1(Мизюк В. А., Павленко Н.В., Черевань Т.В.)

не проставлено № особових справ дітей, у загальних відомостях про учнів не вказано місце роботи батьків та їх контактні телефони.
Відповідно до виховних планів роботи класними керівниками проводяться бесіди з учнями про що зроблено відповідні записи в класних журналах. Але класні керівники 

Борівська ЗОШ №1 (Корецька Н.В., Ткачов В.С., Галуза С.В., Коцар В.С., Калмикова О.М.)

Гороховатської ЗОШ (Кускова Н.П.), 

Підлиманської ЗОШ (Колеснік Л.В.), 

Підвисочанської ЗОШ (Токарь І.О.) невірно вказують дати, бесіди заповнюють наперед. 

У Вищесолоненській ЗОШ класним керівником Голик О.С. облік проведення бесід та інструктажів помилково записано на іншу сторінку, не проведено індивідуальну бесіду з відсутніми у Борівській ЗОШ № 2 – Бровко В.С.. 

Одним із зауважень є оформлення класними керівниками розділів класного журналу: не заповнено ПІБ вчителя, який викладає предмет, не заповнено ПІБ учня (Вищесолоненська ЗОШ - Ганусич Т.В., Шийківська ЗОШ – Горенко І.П., Радченко Н.В., Борівська ЗОШ № 2 – Бровко В.С.), взагалі не заповнено титульну сторінку журналу 5 класу Ізюмської ЗОШ.

Під час перевірки зверталась увага на відповідність обліку відвідування учнями уроків з обліком відвідування, який ведуть класні керівники. Встановлено, що в учителів-предметників в більшості співпадають пропуски уроків учнями на предметних сторінках, але у вчителів 

Богуславської ЗОШ (Ісаєва Р.Б., Бражнік Л.І., Літвінов Д.С.), 

Борівської ЗОШ № 2 (Бровко В.С., Жорнік С.П., Задорожна Т.В., Остапенко О.І.), 

Підлиманської ЗОШ (Симоненко К.В., Рудь О.А., Білоусова В.В., Симоненко К.В.), 

Підвисочанської ЗОШ (Пархоменко В.М., Лях В.М.); 

Борівської ЗОШ №1 (Літвінова І.А., Черевань Т.В., Павленко Н.В.) – простежується несистематична робота щодо обліку відвідування учнями уроків і виставлення їм оцінок. 

У Вищесолоненській ЗОШ облік відвідування записаний на перед, в наслідок чого дві робочі суботи не вказані (класний керівник 8 класу Сикалова Г.П.)

Відповідно до календарного планування вчителі-предметники  записують дату проведення, тему уроку та домашнє завдання. Протягом навчання вчителями ведеться поточний, тематичний, семестровий контроль навчальних досягнень учнів. Тематична оцінка виставляється на підставі результатів засвоєння учнем матеріалу теми протягом її вивчення, враховуючи всі види навчальної діяльності, що підлягали оцінюванню протягом теми. Бали за ведення зошитів з української мови та літератури, російської мови та літератури, математики, іноземної мови виставляються щомісяця. Проте під час перевірки були виявлені певні недоліки, а саме: у журналі мала наповнювність оцінок або взагалі відсутні у        

Підвисочанській ЗОШ ( Виноградська О.В., Токар О.І., Матвієнко В.В., Голованік Т.М., Бурлачко С.В., Байчикова В.В., Шевченко О.Н., Лях В.М., Галицький О.О.),

 Гороховатській ЗОШ (Нікітенко Н.В., Гарна Л.С., Душенко О.І., Швиголь О.М., Тертишна Т.О.), 

Вищесолоненській ЗОШ (Коробка О.Г., Кушніренко С.В., Голик О.С., Бородавка М.В., Ганусич Т.В.), 

Шийківська ЗОШ (Дубовий Є.В., Ткачова М.В., Печений А.В., Горенко І.П., Тертишна Т.О., Мальована Н. В., Вразовський В.Ф., Радченко Н.В.), 

Підлиманська ЗОШ (Петренко О.В., Галуза С.В., Гарна О.В., Хатнянська П.І., Рудь О.А., Буднік В.О., Куроп’ятник В.І., Ткаченко О.В.), 

Першотравнева ЗОШ (Коробка С.Ю., Колеснік О.І., Козловська І.А., Курганова Н.В., Лукомський С.П.), 

Ізюмська ЗОШ (Балакирська Н.М.); 

Піско-Радьківська ЗОШ ( Петренко О.Л., Малахова Т.А., Симененко Н.А.)  

Борівська ЗОШ №2 (Кальченко-Вищанська О.М., Жорнік С.П., Задорожна Т.В.)

Борівська ЗОШ №1 (Косогова О.О., Корецька Н.В., Павленко Н.В., Корецька Н.В., Літвінова І.А., Коцар В.С.)

не виставленні оцінки за перевірку зошитів або взагалі не перевірені у 

Підвисочанській ЗОШ (Пархоменко В.М., Шевченко О.Н., Лях В.М., Чорна О.В.), 

Вищесолоненській ЗОШ (Чайка О.М., Коробка О.Г., Сикалова Г.П., Ганусич Т.В.), 

Борівська ЗОШ №1 (Черевань Т.В.)

Богуславській ЗОШ (Корх І.А.), 

Підлиманська ЗОШ (Петренко О.В., Білоусова В.В., Куроп’ятник В.І.); 

Гороховатська ЗОШ (Швиголь О.М), 

Шийківська ЗОШ ( Горенко І.П.).

Деякими вчителями сторінки класних журналів заповнюються на декілька уроків вперед 

Ізюмьска ЗОШ (Глущенко О.І.)

Гороховатська ЗОШ (Тертишна Т.О.); 

Також під час перевірки було виявлено, що у вчителів остання дата запису закінчується у вересні або жовтні, хоча перевірка була здійснена у листопаді місяці. 

Вищесолоненська ЗОШ (Чайка О.М., Шевченко О.О., Сикалова Г.П., Бородавка М.В.)

Борівська ЗОШ №1 (Муковоз Л.Г., Галуза С.В., Корецька Н.В., Кравцов Г.В., Павленко Н.В.)

· Піско-Радьківська ЗОШ (Кушка О.І., Голик В.О.
Шийківська ЗОШ (Радченко Н.В.)

Підлиманська ЗОШ (Симоненко К.В.)

Ізюмська ЗОШ ( Сухоручко О.В., Балакирська Н.М., Мизюк П.А.)

Учителі предметними не дотримуються вимог щодо визначення тематичних блоків. Гороховатська ЗОШ (Гарна Л.С.)

Піско-Радьківська ЗОШ (Малахова Т.А.)

Несвоєчасно ведуть тематичний облік оцінювання учнів 

Борівська ЗОШ №1 (Косогова О.О., Магерко А.О., Ткачов В.Н., Павленко Н.В., Корецька Н.В., Кисіль І.Ю.)

Підвисочанської ЗОШ (Голованік Т.М., Виноградська О.В., Пархоменко В.М., Лях В.М.), 

Гороховатської ЗОШ (Кускова Н.П., Курочка В.М., Тертишна Т.О., Нікітенко Н.В.), 

Вищесолоненської ЗОШ (Сикалова Г.П., Ганусич Т.В., Чайка О.М., Голик О.С.,), 

Шийківська ЗОШ (Горенко І.П., Мальований В.Ф., Дубовий Є.В.), 

Підлиманської ЗОШ (Рудь О.О., Петренко О.В., Галуза С.В., Гарна О.В., Ткаченко О.В.), 

Першотравневої ЗОШ (Бурлачка С.С., Козловська І.А., Куліш Л.О., Макуріна Т.А.), 

Богуславської ЗОШ (Бражнік Л.І., Ісаєва Р.Б., Бражнік Л.Н., Літвінов Д.С., Дмитренко Л.М.), 

Борівської ЗОШ № 2 (Остапенко О.І., Корецька Н.В.). 

Ізюмська ЗОШ (Мизюк П.А., Удовенко І.М., Сухоручко О.В., Хлусов В.М.)

У Гороховатській ЗОШ (Гарна Л.С.) дата виставлення тематичних оцінок не співпадає з датою проведення контрольної роботи.

Домашнє завдання записується вчителями-предметниками у відповідній графі, де вказуються параграфи, які слід опрацювати, номери вправ та завдань, але диференціація домашнього завдання не прослідковується або взагалі відсутні домашні завдання у наступних вчителів: 

· Підвисочанська ЗОШ (Чорна О.В., Голованік Т.М., Виноградська О.В., Токар О.І., Пархоменко В.М., Бурлачко С.В., Байчикова В.В., Шевченко О.Н., Пархоменко С.О.), 

· Гороховатська ЗОШ (Курочка В.М., Курочка О.Ю.), 

· Вищесолоненська ЗОШ (Бородавка М.В., Коробка О.Г., Кушніренко С.В., Голик О.С., Чайка О.М., Макогон О.С.), 

· Шийківська ЗОШ (Дубовий Є.В., Горенко І.П., Гомон Ю.А., Печений А.В., Мальована Н. В., Мальований В.Ф.), 

· Богуславська ЗОШ ( Ісаєва Р.Б., Літвінов Д.С.), 

· Підлиманська ЗОШ (Кушка О.І., Курочка О.Ю., Кальченко – Вищанська О.М., Білоусова В.В., Буднік В.О., Куроп’ятник В.І.), 

· Першотравнева ЗОШ (Решетняк О.В., Бурлачка С.С., Куліш Л.О., класним керівником Макуріною Т.М. не записано ПІБ вчителя з художньої культури та технологій, у яких відсутні записи завдань додому), 

· Ізюмська ЗОШ (Балакирська Н.М., Сухоручко О.В., Симиренко В.Є., Вітченко О.В., Хлусов В.М.). 

· Борівська ЗОШ №2 (Бровко В.С., Жорнік С.П.)

· Піско-Радьківська ЗОШ (Петренко О.Л.)

· Борівська ЗОШ №1 (Кисіль І.Ю., Літвінова І.А.)

Після контрольних робіт не задається домашнє завдання Гороховатська ЗОШ (Гарна Л.С).

Богуславська ЗОШ (Бражнік Л.Н.)

В багатьох навчальних закладах теми уроків записані в зошитах учнів не співпадають з темами записаними в класних журналах.
Богуславська ЗОШ

Підвисочанська ЗОШ

Шийківська ЗОШ

Вищесолоненська ЗОШ  

Борівська ЗОШ №2

Підлиманська ЗОШ

Не записується заміна в журналах за вчителів, які були в лікарні або на курсах (Вищесолоненська ЗОШ директор Макогон О.С.)

Взагалі не заповнені журнали з вересня 

Бородавка М.В. -  Вищесолоненська ЗОШ (директор Макогон О.С.)

Матвієнко В.В., Галицький О.О. – Підвисочанська ЗОШ (директор Бурлачка С.В.)

Об’єктивність оцінювання діяльності учня забезпечується всебічним аналізом показників його роботи, оцінка й аналіз яких здійснюється протягом певного періоду. Тематична оцінка може виставлятися  на підставі результатів опанування учнем матеріалу теми впродовж її вивчення з урахуванням поточних оцінок, за зошит (оцінювання письмових робіт).

Під час перевірки зверталась увага на те, що деякі вчителі виставляють оцінку «за ведення зошита» після виведення тематичного балу

Богуславська ЗОШ (Бражнік Л.Н.)

Борівська ЗОШ №2 (Погребняк О.М., Бровко В.С.)

Підлиманська ЗОШ (Колеснік Л.В.)

Ізюмська ЗОШ (Кисла Н.І., Балакирська Н.М., Решитнякова Ю.І.)

Контроль за станом ведення класних журналів, адміністраціями Підвисочанської ЗОШ (директор Бурлачка С.В.), Вищесолоненської ЗОШ (директор Макогон О.С.), Першотравневої ЗОШ (директор Колеснік О.І.), здійснюється на недостатньому рівні. У графі «Зауваження до ведення журналу» керівники навчальних закладів або їх заступники здійснюють відмітки про перевірку класного журналу: зазначають дату перевірки та коротко прописують зміст зауважень, рекомендації. Звертаємо увагу на п. 2.2. Інструкції: вчитель ставить підпис та дату про ознайомлення із зауваженням. У більшості перевірених закладів вчителі не ознайомлені із зауваженнями або зауваження взагалі відсутні.  
         В існуючих нормативних документах прописано, що перевірка стану ведення журналу здійснюється адміністрацією не менше 4-х разів на рік, однак не зазначено термінів проведення даних перевірок. Логічно розподілити їх рівномірно протягом навчального року, і, з метою своєчасного виявлення і усунення недоліків у заповненні класних журналів, першу перевірку здійснити не пізніше жовтня. У переглянутих класних журналах відомості про перевірку зазначено лише один раз у листопаді місяці перед здійсненням тематичної перевірки працівниками відділу освіти.

